Vallalkozasi mérlegképes
konyvelo

ELLENORZES

tantargy

6. téma
(Ellendrzési kézikonyyv,
Etikai kédex)

Az ellendrzési kézikonyv tartalma:

O az ellenérzések hataskore, céljai és feladatai
(ellenérzési alapszabaly),

QO az ellenérokre vonatkozé magatartasgydjtemény,
etikai kodex,

0 az ellenérzési tevékenységre vonatkozoé belsé
szabalyok és eljarasok, mddszertani utmutatok,

U0 a kockazatelemzési modszertan,

Q az ellenérzési tevékenységhez kapcsolddo
mindségbiztositas szabalyai,

O az ellenérzési dokumentumok formai

kovetelményei, a dokumentumok megdrzési rendje,
3

Az etikai kddexre vonatkozo

elvek és azok értelmezése a

belso ellendrzés nemzetkozi
standardjai szerint

Bels6 Ellenérok Intézetének (llA) Etikai Kodexe: a

belsé ellendrzési szakma és gyakorlat erkolcsi
alapelveinek gyljteménye és olyan viselkedési
szabalyrendszer, amely a belsé ellen6roktdl elvart
magatartast irja le. > a belsd ellenérzési
szolgaltatasokat nyujté személyekre és
szervezetekre egyarant vonatkozik.

Etikai Kodex célja: a belsé ellenéri szakmaban az
etikai kultura kialakulasanak el8seqitése.
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Az ellendrzési kézikonyv
szerepe és tartalma

Ellendrzési kézikonyv: az ellendrzést végzé
hatésag (pl. NAV, ANTSZ, Kérnyezetvédelmi
Felugyel6ség, Nemzeti Munkatigyi Hivatal stb.) vagy
egy vallalkozas belsé ellendrzési szerve ellenbrzési
eljarasanak legfontosabb szabalyait tartalmazza.

Szerepe: a szervezetnél dolgozo ellenérok a
mindennapi munkajuk soran egységes eljarasrend és
iratmintak mentén végezzék tevékenységuket.

QO az ellenérzési tevékenységhez kapcsolédo egységes
iratmintak,

O az ellenérzési jelentések (jegyzdkodnyvek)
szerkezetére, tartalmara vonatkozé eléirasok,

QO az ellenérzési megallapitasok hasznositasanak, az
ellenérzést kovetd intézkedések elrendelésének

szabalyai vagy/és az intézkedések ellenérzése,

U alkalmazando eljaras a bunteté-, szabalysértési,
kartéritési, fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas, hianyossag feltarasa esetén,

Q4 az ellenérok tovabbképzésére vonatkozé alapelvek,

U az ellen6rzés végrehajtasahoz sziikséges kulsé
szakérték bevonasara vonatkozo el6irasok.

A belsé ellenérzési tevékenység céljat, hataskorét és

feladatat meghatarozé Belsé Ellendrzési

Alapszabalynak ésszhangban kell lennie az alabbi

dokumentumokkal_:

v Bels6 Ellenérzés Definicidja,

v’ Etikai Kédex,

v’ Bels6 Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak
Nemzetkozi Normai.

A belsé ellenérzési vezetének idénként felll kell
vizsgalnia az alapszabalyt, és jovahagyasra a
felsbvezetés, illetve a vezetd testilet elé kell
terjesztenie.



Legfontosabb alapelvek és viselkedési szabalyok:

< Tisztesséq: a belsé ellendrok tisztessége alapozza meg azt

a bizalmat, amely alapjan elfogadjak a megitéléseiket.

A belsé ellenbrok:

v’ becslletesen, gondosan és felel6sségteliesen végzik
munkajukat.

v betartjak a jogszabalyokat, informaciét csak jogi és
szakmai kotelezettségek alapjan adnak ki.

v tudatosan nem vallalnak részt jogszer(itien
tevékenységben, nem kdévetnek el semmi olyat, ami
méltatlan a belsé ellenérzési szakmahoz vagy
szervezetlikhoz.

k szervezetiik tdrvényesséqi és etikai
és el@segitik azok teljesitését.

< Bizalmassag: A belsd ellenérok tisztaban vannak a
birtokukba kertlt informacio értékével és bizalmas
jellegével. Ennek megfelel6en az informaciot nem hozzak
nyilvanossagra a megfelel6 felhatalmazas nélkil, hacsak
nincs erre torvényes vagy szakmai kételezettségiik.

A belsé ellenérok:

v atélik elvarhaté gondossaggal hasznaljak és védik a
feladataik végrehajtasa soran tudomasukra jutott
informaciokat.

v' nem hasznalnak fel semmiféle informaciét személyes
haszonszerzésre, jogellenes mddon vagy ugy, hogy az
karosan befolyasolja szervezetik térvényességi és etikai
célkitiizéseit.
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< Targyilagossag: A belsé ellenéréknek a legmagasabb
szintl szakmai targyilagossagot kell tanusitaniuk a vizsgalt
tevékenységgel / folyamattal kapcsolatos informaciok
Osszegylijtése, értékelése és kommunikalasa soran.
Kiegyensulyozottan kell értékelnitik minden kérilményt, és
allaspontjuk kialakitasakor nem befolyasolhatjak 6ket sem
egyéni érdekeik, sem mas személyek.

A belsé ellenérok:

v nem vallalnak részt semmiféle tevékenységben vagy
kapcsolatban, ami csorbithatja / csorbitana
elfogulatlansagukat > dsszeférhetetlenség tilaima

v' nem fogadnak el semmi olyat, ami csorbithatja /
csorbitana szakmai megitéléseiket

v feltdrnak minden olyan tudomasukra jutott érdemi tényt,
amelynek rejtve maradasa torzitana a vizsgalt
tevékenységrol szolé beszamolot

llletékesség: A belsé ellen6rok megfeleld ismerettel
szaktudassal és tapasztalattal rendelkezve hajtjak végre a
belsé ellenérzési feladatokat.

A belsé ellendrék:

v csak olyan megbizast vallalnak el, amelynek
végrehajtasahoz rendelkeznek a sziikséges
ismeretekkel, szakértelemmel és tapasztalattal.

v’ a belsé ellendrzési szolgaltatast a Bels6 Ellenérzés
Szakmai Gyakorlatdnak Nemzetkdzi Normai alapjan
végzik.

v’ folyamatosan fejlesztik szaktudasukat, valamint
szolgaltatasaik hatékonysagat és minéségét.



