Vallalkozasi mérlegképes
konyvelo

ELLENORZES

tantargy

2. Téma

(Ellenérzés moédszertani
eszkozei)

Az ellendrzés elofeltételei:

1. megfelel6 szakmai ismeretek és tapasztalatok
megszerzése (mikro-6konoémiai, szamviteli,
pénzugyi, jogi, szervezési, szamitastechnikai,
elemzési stb.)

. kovetelmények ismerete (jogszabaly, szabalyzat,
utasitas, hatarozat, el6iras, szabvany, szerz6dés
stb.)

a) Az ellenérzés altalanos eszkozei:

Qtajékozodas: ismeretszerzés

O szamvitel: naprakész ismerete alapveté

QO statisztikai adatszolgaltatas: sajat statisztikai
rész, orszagos statisztika

0O szamitastechnika: elektronikus
informaciérendszer

O informaciés teszt

QO nyilvantartasok, alapbizonylatok, okmanyok,
feljegyzések, jegyzokonyvek, folyamat és
rendszerleirasok
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Az ellenorzés modszertani
eszkozei

Az ellen6rzés magaba foglalja az:
a) eszkozeinek kivalasztasat,
b) a megszervezését és
c) a végrehajtasat.

Az ellenérzés eszkozei:

a) Altalanos eszk6z6k

b) Kozvetlen helyszini tapasztalat, megismerés
eszkozei

c) Kozvetett ellenérzési eszk6zok
d) Logikai eszk6zok

b) A koézvetlen helyszini tapasztalat,
megismerés eszkozei

QO egyeztetés (rovancsolas): a tényleges helyzet
egybevetése a nyilvantartasban lévével > az
eredményt jegyz6konyvbe foglaljak (pl. raktari,
pénztari ellenérzés)

QO szemle, megfigyelés: valamilyen allapot vagy
folyamat céltudatos megfigyelése > a vizsgalt targy
jelenlegi allapotarol, miikodésérdl, elrendezésérdl,
hibairol, érzésérdl, kihasznaltsagarol stb. valo
meggy6z6dés

O mintavétel: ha azonnal és a helyszinen nem
végezhetd el a minéség és dsszetétel vizsgalat (pl.
csak laboratériumban lehetséges)



QO kisérlet: mesterséges folyamat el6idézése a
koévetelményekkel valé 6sszehasonlitas céljabdl,
hogy a termék tulajdonsagairdl meggy6zédjenek

O személyes megkérdezés, szébeli tajékozodas:
kiegészit6 jellegli > az irdsos megkérdezés a
célravezet6bb, ami rendszerint kérdéiv formajaban
torténik

QO Hitelesség vizsgalat: meg kell gy6z6dni az
okmanyok hitelességérél (alaki, formai
kovetelményeknek valé megfelelés), a tartalmarol, a
bels6é egyezdsegukrol

QO Talalkoz6 ellenérzés: akkor tartanak, ha a
visszaélés alapos gyanuja all fenn, ilyenkor a két
bizonylat 6sszehasonlitaskor meg lehet allapitani,
hogy valtoztattak-e a vizsgalt bizonylat adatain

—megkllonboztetés modszere: egy masik olyan
esettel hasonlitjak 6ssze, amelyben az nem fordul
el6, igy megallapithato, hogy miben kilénbozik
egymastol a két eset

—maradék elv alkalmazasa: a jelenségbdl levonasra
kerul az a rész, amelyikrél ismert, hogy
meghatarozott elézményeknek a kbvetkezménye

—egylttes valtozas modszere: egy jelenség
valtozasaval egy masik jelenség is valamilyen
maodon valtozik, ebben az esetben a jelenségeket
valamilyen oksagi tény kapcsolja 6ssze (pl.
lakossagi vizfogyasztas > szennyviz)

0 Kovetkeztetés: a megismert tények dsszefiiggésein
alapul > elvezet Uj ismeretekhez
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c) A tevékenység megismerésének kozvetett
eszkozei (okmanyokon alapulé / dokumentalis
ellenérzés) = bizonylatok, okmanyok,
dokumentumok hitelességét, adatvalédisagat,
szabalyszeriiségét, torvényességét vizsgalja

0 Osszehasonlitas:

—Tételes (teljes korti): ha a vizsgalat kiterjed a
megjeldlt idészak, folyamat vagy id6pont,
szamvitelben rogzitett valamennyi mivelet,
okmany, allomany vizsgalatara

—Prébaszeri: ha a vizsgalat csak a kivalasztott
tételekre terjed ki. Kévetelmények: reprezentativ
legyen, tipikus legyen és szamolni kell az emberi
tényezdvel

d) Az ellendrzés logikai eszkozei

QO Elemzés: a megismerési folyamatokhoz kapcsolodik,
az egeésznek a részekre bontasa, ok-okozati
Osszefliggések feltarasa - at lehessen tekinteni az
egeésznek a belsé szerkezetét és az egyes belsd
elemeknek az egészre gyakorolt hatasat.
Rendszerszemléletl és dialektikus.

0 Szembeadllitas (vagy 6sszehasonlitas): a tényeket
allitja szembe a kovetelményekkel, majd az
eltéréseket megallapitja, értékeli, megitéli. A
szembeallitds soran alkalmazzak:

—kizarasos modszerek: miben egyeznek vagy miben
térnek el egymastol az esetek, jelenségek.
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A tevékenység megismerésének,
ellenérzésnek maédjai:

a) Helyszini ellenérzés: a revizor az ellenérzott
szervezetnél végzi a kdvetelmények és tények
Osszevetését, gylijti a megallapitasokat alatamaszto
bizonylatokat, okmanyokat.

Beszamoltatassal torténé ellendrzés: az
ellendrzott meghatarozott szempontrendszer és
el6irt tartalmu tanusitvanyok szerint 6sszeallitott és
hitelesitett dokumentumok bekildésével ad szamot
feladatai végrehajtasarél, gazdalkodasarol,
mikodésérdl.

Folyamatos adatszolgaltatason keresztiili
ellendrzés: ez a kdtelezéen elbirt beszamolasi
rendszerhez kéthet6. 12



A kovetelmények
megismerése, felhasznalasa
az ellendrzésben

Az ellendrzések tartalmat a kdvetelmények hatarozzak
meg. A kévetelmények lehetnek altalanos érvénylek,
vagy szlikebb teriletre, konkrét célokra, feladatokra,
magatartasra, cselekményre vonatkoznak. A
kovetelmények kolcsdnds dsszefliggésben vannak
egymassal, egymasra épulnek, hierarchikus rend
érvényesil.

A kovetelmények csoportjai:

a) Az altalanos érvényi kovetelmények kzé —
legjellemz8bben — a jogforrasok rendszere, a
kildnb6zd jogszabalyok, hatésagi elbirdsok
tartoznak, amelyek a szervezetekre,
tevékenységekre altaldban érvényesek
A specifikus, alacsonyabb szintli kdvetelmények
egyeértelm{ specialis — a helyi adottsagoknak
megfelel6 — kdvetelmények > a vizsgalt
szervezetre (tevékenységére, gazdasagi
kapcsolataira) vonatkoznak

A tényhelyzet megismerése
kozvetlen részletes vizsgalattal

A kodzvetlen részletes ellenérzési megkdzelités
alkalmazasa esetén az ellendr a sziikséges
ellenérzési bizonyossagot elsésorban az adatok,
gazdasagi esemeények, vizsgalando jelenségek,
tehat a tényhelyzet kdzvetlen részletes
vizsgalatabol szerzi meg és nem tdmaszkodik
az ellendrzott szervezet vagy tevékenység bels6
kontrollrendszerére.
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A kovetelmények egymasra éplltségét az alabbi abra
szemlélteti:

Alkotmany, torvények
Rendeletek
Létesitd okirat, belsé szabalyzatok

A tényhelyzet megismerése
rendszerorientalt
megkozelitéssel

A rendszeralapu megkozelités alkalmazasa
esetén az ellendr a sziikséges ellenbrzési
bizonyossag megszerzéséhez az ellendrzott
szervezet vagy tevékenység belsé
kontrollrendszerére tamaszkodik, annak
ellendrzési megallapitasait veszi at, ismeri meg.

Kozvetlen részletes vizsgalat moédszerei:

1. megfigyelés: valamely végrehajtott
folyamat/alkalmazott eljaras figyelemmel kisérése
megszemlélése

. targyiasult eszk6z0k szemrevételezése: az
eszk6zOk létezésének, meglétének ellenbrzése

. rovancsolas: targyak meglétének és
mennyiségének egyuttes, egyértelmi igazolasara
alkalmazzak, amelynek soran az ellenérzés a
szamlalassal vagy méréssel megallapitott
tényhelyzetet egybeveti a nyilvantartas szerinti
allapottal



nyilvantartasok/dokumentumok szemrevételezése:
a bizonylatok, okmanyok és nyilvantartasok
megvizsgalasa

Ujraszamitas (atszamolas): alapbizonylatok,
dokumentumok, a nyilvantartasok ellenérzése
kifejezetten szamszaki szempontbdl > a
szamitasok megismétlésébdl / korabbi szamitasok
helyességének igazolasa

. egyeztetés: kilonb6zé okmanyok, nyilvantartasok
adatainak egybevetése, 6sszehasonlitasa
informaciokérés (megkérdezés): kdzvetlen — az
ellendrzott szervezeten bellli vagy azon kivili —
személyes kontaktuson alapulé informaciégyjtés,
amely gyakran kiegészit6 jellegli ellenérzési
eszkoz 19

.kisérlet: az ellenér és a vizsgalt szervezet illetékes,
felel6s munkavallaljanak jelenlétében / felugyelete
mellett (a helyszinen vagy laboratériumban),
mesterségesen idéznek el6 valamilyen folyamatot,
eseményt

. probavasarlas: az ellenérzést végzd valamilyen
értékesitéssel kapcsolatos eseményt hajt, illetve
hajtat végre annak érdekében, hogy meggy6z6djon
az értékesitési (szolgaltatasi) folyamat
lebonyolitasanak és/vagy annak elszamolasanak,
dokumentalasanak milyenségérdl
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8. visszaigazolas (megerdsités): a szamviteli
nyilvantartdsokban régzitett adatok, informaciok
megerdsitését kerd levélre adott valasz, az
ellendrzott szervezettél fliggetlen személyektél,
partnerektél

. anyagok, aruk, termékek mintavételes vizsgalata:
az ellenérnek nagyobb mennyiségii anyag, aru
vagy termék minéségét, dsszetételét, esetleg
mennyiségét, illetve egyéb ismérveit kell a vizsgalat
soran megallapitani > a mintavétel technikajat és a
minta fizikai, kémiai vizsgalatat egyittesen jelenti



