Vallalkozasi mérlegképes
konyvelo

ELLENORZES

tantargy

11. téma
(Bizonylati elv,
bizonylati fegyelem)

A bizonylati elv Szt. szerinti értelmezése:
1. a gazdasagi miveletekrdl, a vagyonvéltozast ered-
ményez®d eseményekrdl bizonylatot kell kiallitani,
. a bizonylatok adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban koényvelni (a gazdalkodo
konyvelésében feljegyezni) kell,

3. a szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien

kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

A bizonylatok alaki és tartalmi

kovetelményeinek ellenérzése

A Szt. meghatarozasa szerint szamviteli bizonylat
adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhaténak és helytallonak kell lenni.
a) Alaki és tartalmi kévetelmények (Szt. szerint):
megnevezése és sorszama,
kiallité gazdalkodoé és szervezeti egysége
megjeldlése,
a gazdasagi miveletet elrendel, az
utalvanyozo, az igazolo és az ellendr alairasa,

az atvevd illetve a befizetd alairasa (készlet-
mozgas illetve a pénzkezelés bizonylatain),
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A bizonylati elv, bizonylati
fegyelem

Bizonylat: minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott,

készitett belsd vagy kiilsé okmany (pl. szamla)

fuggetlenul annak nyomdai vagy egyéb eléallitasi

madjatol —, amelyet a gazdasagi esemény szamviteli

nyilvantartasara készitettek és annak megtorténtét

hitelt érdeml&en bizonyitottak.

Fajtai:

O Nyelve szerint: magyar és idegen nyelvi

QO Keletkezési helye szerint: belsé és kils6é

QO Kezelési madjuk szerint: szigort szamadasu és
egyéb

A bizonylati fegyelem Szt. szerinti értelmezése:

» a bizonylatot a gazdasagi miveletek
megtorténtének idépontjaban kell kiallitani > az
utélag kiallitott bizonylat alapvetd hibakat
tartalmazhat, a valédisaga kétséges, nem felel meg
az okmanyszerliség kovetelményének (kétségessé
teszi a gazdasagi esemény és a beszamolé
valddisagat).

» szabalyszeri a bizonylat, ha
v’ az adatokat a valésagnak megfeleléen

hianytalanul tartalmazza,
v’ megfelel az alaki (formai) eléirasoknak,

v hiba esetén szabalyszerlen javitottak (ha
egyaltalan javithato).

v’ a kiallitas idépontja, esetleg az id6szak
megjeldlése, amelyre az adatok vonatkoznak,
v’ gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa (széveg,
mennyiségi, minéségi és érték adatok),
az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok kére
és id6szaka (6sszesité bizonylaton).
a kényvelés maédjara, az érintett kdnyvviteli
szamlakra torténé hivatkozas;
a kényvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités
idépontja, igazolasa;




b) Ardgzités médja, azaz
v’ biztositja-e a megbrzési id6n beliil az adatok
olvashatésagat (idétallé-e),
v’ a szlkséges utdlagos valtoztatasok
felismerhet&ek-e illetve kimutathatoak-e?

c) Ajavitas helyessége, azaz
v' a helyesbitend6 rész athuzasaval és folé
irassal — a javitott rész olvashaté marad —
tortént-e,
v’ a javitast végzé kézjegyével és az idépont
megjeldlésével igazolta-e?

A bizonylatok ellendrzése

a) Alaki ellenérzés:

v’ a gazdasagi esemény bizonylatolasa az el6irt
bizonylaton tértént-e,

v a bizonylati trlapot sorszam szerint vették-e
hasznalatba (szigori szamadasu
nyomtatvanyoknal),

v  a bizonylatok kitoltése teljes korien megtortént-
e, minden szikséges adat szerepel-e rajta,

v a kiallitd, az érvényesité és az utalvanyozé
(eseménytdl fliggden az ellendr), valamint a
gazdasagi eseményben érintett dolgozok
alairasa szerepel-e a bizonylaton,

A szigoru szamadasi
kotelezettség ellen6rzése

Szigoru szamadasi kotelezettség: az ebbe a kdrbe
sorolt bizonylatokrol alabbi tartalmd nyilvantartast kell
vezetni: a nyomtatvany
» megnevezése, szamjele
> sorszamtartomanya (-tdl, -ig)
> beszerzését igazold szamla sorszama
» beszerzésének kelte
» felhasznalasanak id6étartama (azaz a nyomtatvany
els6 és utolso lapjanak felhasznalasi kelte)
kiselejtezésének kelte
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A Bizonylati szabalyzat

A Szamviteli politika mellékletét képez6 Bizonylati
szabalyzatban le kell fektetni:

a) az alkalmazott bizonylatok korét,

b) a bizonylatok tarolasanak és megdrzésének
szabalyait,

c) a bizonylatok utjanak leirasat,

d) a szigoru szamadas alé vont bizonylatok korét és
nyilvantartédsi médjat.

v' a bizonylat kiallitasa megfelel6-e, a javitasok
szabdlyszeriek-e,
v’ a szukséges mellékletek csatolva vannak-e.

Szamszaki ellenérzés: meg kell gy6z&dni arrdl,
hogy a mennyiségi és értékadatok a szadmolasi
muveletek helyesen kerlltek-e rogzitésre.

Tartalmi ellenérzés: vizsgalni kell a gazdasagi
esemény szUkségességét, indokoltsagat, az
alkalmazott arak helyességét, a vonatkoz6
jogszabalyi eldirdsok betartdsat.

Szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

)

b)

a készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly elirasa
alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolddo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az
egyszer(sitett adattartalmu szamlat és a nyugtat is)
minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a
nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szerepl® névértéknek megfeleld
ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az
illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat
alkalmat.




Ellendérzési szempontok:
v’ szabalyozték-e a szigori szamadas ala vont
bizonylatok kérét és nyilvantartasi médjat,

v’ a szabalyzat szerint térténik-e a bizonylatok
kezelése, nyilvantartasa és megérzése,

v’ a bizonylatok, nyomtatvanyok készleteirdl és

felhasznalasardl olyan nyilvantartast vezetnek-e,
amelybdl megallapithatd a beszerzett mennyiség, a

mindenkori készlet, a felhasznalé szerv, a
felhasznalt mennyiség és a felhasznalas idépontja,
a bizonylatok, nyomtatvanyok atadasa és atvétele
csak elismervény ellenében torténik-e,

megdrzik-e a ,rontott” bizonylatok valamennyi
példanyat.
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Vizsgalat kiterjedése, modszere:
v a szabalyozottsagot teljes korlen,

v’ a felhasznalasokat a siir(i préba modszerével
célszeri vizsgalni > esetleges visszaélések, vagy
azok lehet6ségének felderitése érdekében,

v' munkafolyamatba épitett ellenérzés rendszerében
indokolt megszervezni, de a vezetdi ellendrzés
rendszeres feladatai k6zé is be kell sorolni.




