8. sz. segédlet Ellen6rzési ismeretekhez Készitette: Naar Janos

Intézkedési terv

A lezart vizsgalati jelentés kézhezvétele utan az ellendrzott teriilet vagy szervezeti egység vezetdje intézkedési
tervet koteles késziteni a feltart hibak, hianyossagok megsziintetése érdekében szitkséges intézkedések végre-
hajtasaért felel6s személyek és a vonatkozo6 hataridék megjelolésével.
Az intézkedési tervnek tehat tartalmaznia kell feltart hibanként

- ahiba r6vid ismertetését és/vagy a kijavitdsara kiadand6 intézkedést — konkrétan,

— akijavitasért felel6s személy nevét, beosztasat,

- akijavitas hataridejét.
Az intézkedési tervnek annyi tételek kell, hogy legyen, ahany hibat tartalmaz a vizsgalati jelentés. A kijavitas
hatarid6it ugy kell megallapitani, hogy a hiba kijavithato legyen.

Az elkészitett intézkedési tervet az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje megkiildi az ellendrzést
végzd (belsé ellendrzési egység vezetbie) részére, aki az intézkedési tervet véleményezi.

Az ellendrzoétt szerv, illetve szervezeti egység vezetje felel6s az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak
nyomon kévetéséért.

Példa intézkedési tervre:

Szervezet: TAKACS Kft., Monor, Kiss u. 1.
Iktatoszam: 42-E-1/2018.

INTEZKEDESI TERV
a belsoé ellendrzési csoport altal
a hazipénztarban végzett ellendrzésrol készitett vizsgalati jelentés realizalasahoz

A belsd ellendrzés 2018. év aprilis 15-én a szigord szamadasi nyomtatvanyok kezelése és nyilvantar-
tasa témaban végzett ellendrzése alapjan a javaslatok mieldbbi beépitésére az alabbi intézkedési tervet
készitjiik:

1. <A feltart hiba kijavitasara tett intézkedés> pl.. A szigorti szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartas-
ara rendszeresitett bizonylatokon 6t évre visszamendleg (potlolag) fel kell tiintetni a bizonylatok rak-
tari szamat (jelzetét).

Felelds:  Pénzes Péter pénztdaros
Hataridd: 2018. év mdjus 15.

2. <feltart hiba kijavitasara tett intézkedés> pl.: A kiallitott kiadasi pénztarbizonylatokon vagy annak
alapbizonylatain 2018. januar 1-ig visszamendleg utalvanyozni kell a kiadasi tételeket.
Felelés:  Titan Titanilla pénziigyi csoportvezeto
Hatéridé: 2018. év mdjus 2.

Monor, 2018. aprilis 20.

Az intézkedési tervet készitette:
pénziigyi osztaly vezetdje
<ellenorzott szervezet vezetoje>

Az intézkedési tervet ellenjegyezte:

belso ellenOrzési vezeto
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