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A bizonyito okmanyok csoportositasa, tartalma és formaja
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Eredeti okmany

<Olyan irat, levél, bizonylat, nyilvantartas, stb. amely alkalmas a vizsgalt szervnél valamilyen tény bizonyitdsara.
Az alabbi esetekben kételezd csatolni a vizsgalati jelentéshez:

o biincselekmény alapos gyanuja all fenn (félo, hogy az ezt bizonyito okmanyt eltiintetik),

o kartéritesi eljarast kell inditani a felel6s személlyel szemben,

® az okmanyok kozott hamis, hamisitott vagy fiktiv taldalhato.

Az dtvételérdl elismervényt kell adni, az eredetirl madsolatot kell késziteni és a helyszinen kell hagyni (hidnya ne
akadalyozza az ott folyo munkat).>

Hitelesitett masolat

<Eredeti okmanyrol — annak egészérol - készitett fénymasolat, amely hitelesitok altal aldirt hitelesitési zaradékot
tartalmaz (altalaban a hatoldalan).

Példa a zaradékra:

Alulirottak igazoljuk, hogy a tuloldali masolat a PGA 425653 sorszamt ,,Szdmla” eredetijével teljes egészében
megegyezik

Kelt: Vac, 2015. november 27.

Nagy Nandor Kiss Kelemen
koényveld konyvelési csoportvezetd
Hitelesitett kivonat
<Az eredeti iratnak csak egy részét tartalmazza (nem a teljes terjedelmét), azt, amely a megallapitas bizonyitasa-
hoz elegendo (pl. nehany mondat vagy bekezdés).
Kovetelmények:
e ne maradjon ki az ellendrzés szempontjabol lényeges rész,
o az eredeti szoveg értelme — a kiemelés miatt — ne torzuljon,
o meg kell jelolni, hogy milyen eredetei okmdanybol késziilt a kivonat és zaradékolni kell.
Példa a kivonatra:

KIVONAT

a Kelemen Epitdipari Szovetkezet (Tas, Tancsics u. 12.)
2016. szeptember 20-an megtartott kozgyiilésén késziilt jegyz6konyvbol

A 12. oldal masodik és harmadik bekezdése:
»-Munkas Miklds darukezeld jelezte, hogy a toronydaru miiszaki vizsgajanak érvényessége 2 nap mulva lejar és
....... pontosan idézziik a jegyzokonyv megfelelé mondatait ill. bekezdéseit .....”

Alulirottak igazoljuk, hogy a fenti kivonat sz6 szerint megegyezik a jegyz6konyv idézett szovegrészeivel.
Kelt: Tas, 2016. november 27. Kovacs Irén Tamas Gyula
titkarnd igazgatosagi elndok

Tanusitvany
<Olyan kimutatas, amely t6bb eredeti okmdanybdl kiemelt lényeges adatokat foglal rendszerbe — altaldban tabla-
zatba — a vizsgdlat megdllapitisainak alatamasztasa céljabol. Tartalmazhat eredeti okmdnyok adataibol szamitott

V. Istvan Katolikus Szakgimnazium és Gimnazium 1/2



4. sz. segédlet Ellen6rzési ismeretekhez Készitette: Naar Janos

mutatokat is (pl. viszonyszam, atlag. stb.) a szamitasok alapjaul szolgalo adatok (vagy utaldsok) egyidejii feltiinte-
tésével. A vizsgalt szerv dolgozojaval készitteti el az ellendr. A gyakorlatban dsszesitd kimutatdsnak is nevezik.
Példa a tanusitvanyra:

TANUSITVANY
A MAREX Kft. altal 2014. december 31-ig kiallitott és a vevok altal el nem ismert szamlak adatairdl

Szamla szama | Szamla kelte | Vevd megnevezése Netto dsszege Afa Vitatott B® dsszeg
PA 456852 2000-01-02 | ASZFALT Kift. 562.000| 140.500 36.400
stb.

Igazoljuk, hogy a fenti adatok megegyeznek a ,, Kimend szdamldk nyilvantartdsd”-ban szereplé, masrészt a nevezett
vevoktol érkezett reklamalo levelek adataival.
Bekecs, 2015. november 28.

Pénzes Istvanné Keller Imre

pénziigyi csoportvezetd szamlazasi csoportvezetod

Ko6z6s jegyz6konyv

<Az ellendrzést végzd és az ellendrzitt szervezet dolgozoja egyiitt késziti. Olyan tényt vagy eseményt régzit, amely-
rél eddig bizonylat nem késziilt. A kozosen lebonyolitott helyszini szemlén tapasztaltakat irjak le és alairasukkal
igazoljak, kozvetlen megfigyelésen alapulo tények bizonyitasara szolgal. Véleményt, kovetkeztetést és ertékelést
nem tartalmazhat, csak a tényeket.> Felépitését és tartalmdt az alabbi példa illusztralja:

Kozos jegyzokonyv

Késziilt a ZOLDMEZO Mez6gazdasagi Szovetkezet (Acs, Mez6 u. 1.) tehenészeti telepén 2016. majus 20-an.

Jelen vannak: Takdcs Istvan belsd ellendr
Kovacs Barna tehenészeti telepvezetd
Dr. Kiss Imre {izemi allatorvos

Targy: A tehenészeti telep allategészségiigyi szemléje.

A jelenlévok kozosen és egybehangzdan megallapitottak, hogy....... részletesen kifejtve .....
Kmf.

Takacs Istvan Kovacs Barna Dr. Kiss Imre

belso ellenér tehenészeti telepvezetd lizemi allatorvos

Fénykép

<Az ellendr altal a helyszinen készitett felvétel, amely valamilyen dllapotot régzit (pl. a raktarban uralkodo kaoti-
kus helyzetet, az allatallomany zsufoltsagat, stb.), a hatoldalan fel kell tiintetni a készités helyét és idépontjat és az
erintett dolgozonak (aki jelen volt a felvétel keszitésekor) aldirasaval kell hitelesitenie.>

Nyilatkozat

<Az ellendrzott szerv dolgozdjanak irasba foglalt kijelentése, amelyben — egyéb bizonyitékok hianydban — valamely
tényadllast kozol vagy igazol. Célszerti benne a kihatdsokat is régziteni. A nyilatkozo részérdl utolag megvaltoztat-
hato és visszavonhato (ezért nem teljes értékii bizonyito okmany).> Példa nyilatkozatra:

Nyilatkozat

Alulirott Nagy Istvan (sziil.: Vac, 1964. majus 2.; Szig.: AC-11 524125) mint a TOL-VAJ Kft. fészakacsa kijelen-
tem, hogy a konyhavezetd szobeli utasitasara ......
A nyilatkozatban foglaltak a valosagot tiikkrozik, megadasakor senki sem befolyasolt vagy kényszeritett.

Dabas, 2015. november 15. Nagy Istvan
Dabas, Tél u. 12.
Szakért6i vélemény
<Szakértd altal készitett okmany olyan megallapitas bizonyitdsara, amelyhez kiilonleges szakiranyu felkésziiltség
sziikséges (amivel az ellendr nem rendelkezik) ill. specidlis laboratoriumi vizsgalatot igényel. Részei:
o fénydllast tartalmazo szakértdi jelentés (mért értékek feltiintetésével),
o elozoeken alapulo személyes, egyéni vélemeény (kovetkeztetés).
Az ellendr és az ellendrzott részérol a szakvélemény elutasithato, esetleg mas szakértoi vélemény kérheto.>
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