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A vizsgalati program felépitése, tartalma

VIZSGALATI PROGRAM
a ... <melyik cégnél (annak szervezeti egységeénél), mit vizsgalunk> ...
feliilvizsgalatahoz / ellendrzéséhez

l.
(Altalanos bevezeto rész)
<ezt a cimet nem szokas leirni>

A vizsgalatot elrendelte: <név és beosztas, pl. iigyvezetd igazgato, vezérigazgato,
Feliigyel6 Bizottsag elnoke, stb.>

Az ellendrzott idészak: <datum szerint pontosan vagy pl. év megjelolve>

A vizsgalat ideje: <-tol és —ig datum szerint, esetleg megszakitisokkal, esetleg
idosziikséglete is>

A vizsgélatot végzi: <név(ek) és beosztds(ok), kiemelten a vizsgadlatvezeto>

A megbizdlevél szama: <kiilso ellendrzés esetén kotelezo, belsonél nem feltétleniil kell>

<A vizsgalat részletes céljanak megfogalmazasa, tobb cél esetén

,»A vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy a ...-nél” mondat alatt gondolatjelekkel
felsorolva, pl.

- megfelelden, kello részletességgel és egyértelmiien szabdlyozott-e ...

- elokeszitese megfelel-e ...

- szabadlyszerii volt-e ..., helyesen szamoltak-e el ...

- megfelelo-e ...

- valds adatokat tartalmaz-e ...

- megtortént-e ..., elismerte-e ..., stb.>

1.
Részletes vizsgalati feladatok

<Itt részletezziik azokat a konkrét vizsgalati feladatokat (szempontokat), amelyeket az

ellenor(ok)nek el kell végezni ahhoz, hogy a vizsgalati célban megfogalmazott kérdésekre

megfelelo és konkrét valaszokat tudjon adni. A feladatok tagolasa dltalaban osszefiigg a célok
tagoltsagaval.

Ezen rész tartalma a vizsgdlati tématdél fiigg (ti. mds, ha az ANTSZ a higiéniai

kovetelményeknek valo megfelelést vizsgdlja egy iizemi konyhdn, és mds, ha a NAV az AFA

bevallasokat ellendrzi).

A kimunkdalas soran az alabbi dltalanos kévetelményeket kell szem elott tartani.:

o megfelelden rendszerezett legyen (a feladatok pontokra és alpontokra bontva), 0k-okozati
osszefiiggéseken alapuljon, tiikrozze a lényeges osszefiiggéseket (ne csupan kérdések vagy
szempontok halmaza legyen, hanem vezérfonala az ellendrzésnek),

e a téma vizsgalhato, a feladat redlisan végrehajthato legyen (ne tartalmazzon tulzott
feladatokat, csak a vizsgalati témadval egyértelmiien oOsszefiiggésben lévoket, a
rendelkezésre allo idokeretben végrehajthato legyen);

o afeladatok olyan logikai sorrendje, amely egyben az ellendrzés lefolytatisinak sorrendje;

e adjon szerkezeti vdzat a tapasztalatokat régzité ,, Vizsgdlati jelentés” dsszedllitasahoz

A felsorolt feladatok az ellendr szamara kotelezden végrehajtandok. >
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1.
Vizsgalatszervezési feladatok

<Ebben a részben kell intézkedni az ellendrzés

maodszereire (pl. rovancsolas, egyeztetés, hol kell tételes és hol elégséges a probaszerii
ellendrzés, milyen legyen a reprezentacio mértéke stb.),

a vizsgalat titemezése, ha sokrétii és egymasra épiilo feladatokat irtunk elé a II. részben,
mikorra és hogyan kell a jelentéseket (részjelentéseket és 0sszegzo jelentést) elkésziteni és
leadni (pl. a felelds dolgozokkal és a cég vezetdjével egyeztetett jelentést 2016. oktober
29-én kell leadni, a jelentésben rogzitendo megdallapitisoknak a mérleg tagolasanak
megfelelo sorrendet kell kévetni),

mit kell a jelentéshez csatolni (pl. jelentésebb hibdk esetén a megfelelé okmdanyokat)

a hasznositas (realizalds) modja,

e sth.>
<Keltezés>
<a programot jovahagyo alairdsa,
pl. iigyvezeto igazgato, vezérigazgato, stb.>
Mellékletek:

<nem kotelezo részek, csak indokolt esetben késziilnek>

Vizsgalatszervezési tablazat: tobb ellendrzésben résztvevo esetén a munkamegosztds és az

litemezés attekinthetoséget szolgalja.

Indokolas: tdjékoztatja az ellendrzés végrehajtoit azokrol a megfontolasokrol, amelyek

alapjan a feladatokat kijelolték.

V. Istvan Katolikus Szakgimnazium és Gimnazium, Satoraljaujhely 2



